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Circolare n. 6 del 16/09/2021 
Agli studenti 

Alle famiglie 

Ai docenti 

Alla DSGA 

Al personale ATA 

Al sito 

 

Oggetto: Indicazioni organizzative valide da lunedì 20/9/2021; entrate e uscite fuori orario 

 
INDICAZIONI  ORGANIZZATIVE 

Si comunicano, nel seguito, le indicazioni organizzative valide da lunedì 20 settembre. 

 

INGRESSO (analogo alle indicazioni già in vigore) 

- le classi delle sezioni A, B, C, D entrano dall’ingresso di via Daniele Manin, 72 

- le classi delle sezioni E, F, G, H, I entrano dall’ingresso di via dell’Esquilino, 31 

 

L’ubicazione delle classi è indicata nell’apposito file pubblicato sul sito della scuola. 

 

Si ricorda che è necessario che gli studenti e il personale misurino la temperatura a casa, così da 

evitare di circolare per strada e sui mezzi pubblici ove abbiano una temperatura superiore alla soglia 

prevista (37,5 gradi). Non sono più attivi i termoscanner presenti agli ingressi della scuola. 

 

SCANSIONE ORARIA 

A partire dal 20/9 e fino a nuova comunicazione si svolgeranno 4 ore di lezione secondo la seguente 

scansione oraria: 

LUNEDÌ – VENERDÌ 
ORA TRIENNIO BIENNIO 

1^ 
ingresso 7,50 – 8,00 

8,00 – 8,50 
 

2^ 8,50 – 9,40  

3^ 9,40 – 10,40 
ingresso 9,30 – 9,40 

9,40 – 10,40 

4^ 
10,40 – 11,35 

uscita 11,35 
10,40 – 11,35 

RICREAZIONE (11,35 – 11,50) ancora non in vigore 11,35 – 11,50 

5^ 
(11,50 – 12,50) ancora non in vigore 11,50 – 12,50 

uscita 12,50 

6^ (12,50 – 13,50) ancora non in vigore (12,50 – 13,50) ancora non in vigore 

7^  (13,50 – 14,40) ancora non in vigore 

mailto:rmpc17000d@istruzione.it
mailto:rmpc17000d@pec.istruzione.it
https://piloalbertelli.it/


SABATO 
 

ORA BIENNIO e TRIENNIO 

1^ 
ingresso 7,50 – 8,00 

8,00 – 9,00 

2^ 9,00 – 10,00 

RICREAZIONE 10,00 – 10,20 

3^ 10,20 – 11,15 

4^ 11,15 – 12,10 

 

 

RICREAZIONE 

Triennio: 
dal lunedì al venerdì NON È PREVISTA LA RICREAZIONE (finché l’orario sarà di 4 ore), il sabato 

la ricreazione si svolgerà in classe (fino ad eventuale nuova comunicazione). 

 

Biennio: 

dal lunedì al sabato la ricreazione si svolgerà in classe (fino ad eventuale nuova comunicazione). 

 

Nel corso della ricreazione si potrà consumare la merenda, togliendo la mascherina, solo stando seduti 

al proprio banco. 

Si ricorda che l’uso delle macchinette distributrici di merende e bibite sarà interdetto per l’intero arco 

della giornata e durante la ricreazione non sarà presente a scuola il punto di vendita della merenda 

(panini, pizzette, ecc…). Entrambe le misure sono indispensabili al fine di non creare assembramenti 

altrimenti difficilmente evitabili. Si raccomandano pertanto gli studenti a recarsi a scuola 

debitamente provvisti di acqua e di merenda, non essendoci alcuna possibilità di reperirle a 

scuola. 
 

 

ORARIO LEZIONI 

L’orario delle lezioni a 4 ore, in vigore dal 20/9, sarà disponibile a breve in un apposito avviso sul  

RE 

 

 

USCITA (analogo alle indicazioni già in vigore) 

Ciascuna classe esce tramite la scala più vicina, seguendo le indicazioni dei collaboratori scolastici 

 

 

ENTRATE E USCITE FUORI ORARIO 

 

INGRESSI POSTICIPATI 

TRIENNIO 

La tolleranza oraria in ingresso è di 10 minuti: dopo le ore 8,10 gli studenti del triennio 

attenderanno fuori scuola ed entrano in seconda ora in aula (ore 8,50). 

Fino alle ore 8,50 si può entrare senza disporre di apposito permesso (il ritardo va giustificato 

tramite RE); entrate ad orari successivi sono ammesse solo in casi eccezionali debitamente motivati; 

in tal caso: o si viene accompagnati dai genitori, oppure si richiede, entro il giorno prima, 

l’autorizzazione tramite la funzione apposita del RE (“permessi autorizzati”). Gli alunni 

maggiorenni devono inserire la richiesta di permesso sul RE, corredata di motivazione adeguata, nei 

medesimi termini sopra indicati. 

Per i docenti: bisogna controllare l’effettiva presenza del “permesso autorizzato” nell’apposita scheda 

sul RE di classe giornaliero; qualora la richiesta di permesso risultasse presente ma ancora “non 



autorizzata” bisogna rivolgersi in vicepresidenza (anche tramite l’alunno o un collaboratore 

scolastico). 

 
BIENNIO 

La tolleranza oraria in ingresso è di 10 minuti: dopo le ore 9,50 non è più consentito l’ingresso 

a scuola. Eventuali entrate posticipate saranno ammesse solo in casi eccezionali debitamente 

motivati; in tal caso o si viene accompagnati dai genitori, oppure si richiede, entro il giorno prima, 

l’autorizzazione tramite la funzione apposita del RE (“permessi autorizzati”). 

Il sabato, quando l’orario di ingresso è alle ore 8, anche per il biennio sono ammesse entrate in 

seconda ora senza permesso (il ritardo sarà da giustificare tramite RE). 

 

Si invita a prendere visione e considerare quanto riportato nel Regolamento di Istituto negli articoli 

6.7 e 6.8: 

<< 7. Dopo cinque ritardi il docente coordinatore di classe provvederà a convocare la famiglia. 

8. I ritardi frequenti, così come le numerose assenze, incidono sul voto di condotta e 

sull’attribuzione del credito. Tuttavia, non vanno conteggiati ritardi per cause particolari ed 

eccezionali, come blocchi stradali, disservizi gravi nei trasporti pubblici, avverse condizioni 

meteorologiche.>> 

 

 

USCITE ANTICIPATE: 

Come previsto dall’art. 6.9 del citato regolamento: 

“Gli alunni possono, in via eccezionale e in caso di effettiva necessità, lasciare la scuola prima 

della fine dell’orario previsto, comunque non prima del termine della terza ora (salvo improvvisi 

motivi di salute). Le uscite possono avvenire solo al cambio dell’ora e non più dopo la prima 

decade di maggio. Studenti maggiorenni e minorenni dovranno essere sempre autorizzati dal 

Dirigente Scolastico o da un suo delegato; i minorenni dovranno essere prelevati da chi detiene la 

potestà genitoriale o da persona da questi delegata per iscritto; gli studenti maggiorenni devono 

produrre, anche con anticipo ove possibile (per esempio il giorno prima), documentazione 

attestante la necessità di tale uscita o una comunicazione preventiva da parte del genitore e devono 

comunque farne richiesta sin dalla prima ora, al fine di consentire eventuali verifiche e riscontri”. 

 

In sintesi: gli alunni minorenni possono uscire solo se prelevati di persona da un genitore o da 

persona delegata (secondo la specifica procedura in vigore). 

Per gli alunni maggiorenni: è necessario, entro la fine della prima ora di lezione, l’inserimento della 

richiesta di autorizzazione (da parte dello studente oppure del genitore) tramite la funzione apposita 

del RE; la domanda deve essere corredata di motivazione ed eventuale documentazione. La 

richiesta non deve essere autorizzata dai genitori ma resta visibile alle famiglie. 

 

 

 

Roma, 16 settembre 2021 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Volpe 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93) 
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