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Circolare n. 19 

Roma, 29/09/2022 
Alle famiglie 

Ai docenti  

Alla segreteria didattica 

Al personale ATA 

Al sito web 

 

 

Oggetto: Modalità di svolgimento dei colloqui antimeridiani 
 

Si comunica che i colloqui antimeridiani con i docenti avranno inizio da lunedì 10 ottobre e si svolgeranno 

o in modalità a distanza, tramite l’applicativo Google Meet, o in presenza, presso l’aula docenti posta al 

piano terra (corridoio lato via dell’Esquilino), in base alla scelta effettuata dal docente (la scelta operata dal 

docente è visibile nella sezione “Modalità” all’interno della funzione di prenotazione dei colloqui sul RE). 

 

Indicazioni per i colloqui che si svolgeranno in modalità a distanza: 

 

- I docenti generano un link ad un incontro remoto con l’applicativo Google Meet utilizzando l’account 

istituzionale @piloalbertelli.it 

- I docenti inseriscono tale link all’interno di una comunicazione sul RE con le seguenti caratteristiche: 

“Sempre visibile”: SI; “Visibile alle famiglie”: SI; “Invio notifica”: SI; “Da data”: data di inserimento 

comunicazione; “A data”: 6/05/2023; “Titolo”: Link per ricevimento famiglie; “URL”: inserire il link a 

Google Meet generato tramite il proprio account istituzionale; “Visibile nei giorni”: TUTTI; “Visibile nelle 

classi”: selezionare tutte le proprie classi. (Non è necessario compilare i campi “Testo comunicazione”, 

“Allegato” e “Tipo risposta”). 

- I genitori prenotano i colloqui tramite l’apposita funzione del RE. 

- I genitori, nel giorno e ora stabiliti, si collegano all’incontro remoto tramite il link reso disponibile dei 

docenti nello spazio “Comunicazioni” sul RE. Siccome per il collegamento è necessario disporre di un 

account gmail, i genitori che ne fossero sprovvisti potranno utilizzare l’account fornito dalla scuola ai 

propri figli (nome.cognome.stu@piloalbertelli.it). 
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Come da delibera n° 3 del Collegio Docenti del 1/9/2022, quest’anno ciascun docente assicurerà una 

frequenza minima di una unità oraria di ricevimento ogni due settimane, durante la quale si possono 

ricevere almeno 5 genitori. Il docente ha facoltà di aumentare la frequenza del proprio ricevimento ed il 

numero di genitori ricevuti per ciascuna ora qualora lo ritenga opportuno. 

I docenti che hanno meno di 18 ore di incarico presso il Liceo Albertelli ridurranno proporzionalmente il 

loro orario di ricevimento. 

 

È possibile richiedere colloqui straordinari con i docenti inviando una email all’indirizzo 

segreteria.didattica@piloalbertelli.it indicando nell’oggetto: nome alunno – classe – docente da contattare 

e indicando nel corpo dell’email il motivo della richiesta. 

 

  

 
Il Dirigente Scolastico Prof. Antonio Volpe 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93) 
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